Sefor

Guatemala, 29 de noviembre de 2019
Informe 10-2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de Cultura y Deportes
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Distinguido Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos correspondientes al mes de
noviembre de 2019, seguin contrato administrativo nimero 2959-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 143-2019, y para el cobro de mis honorarios, presento mi factura Serie A Numero 017.

Actividades Realizadas:

>

>

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de traslado de las autoridades del Despacho Viceministerial del
Deporte y la Recreacion y cumplir con las mismas.

Brindar apoyo en el traslado de las autoridades del Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion
en el Vehiculo asignado en la ciudad capital, en el interior y fuera del pais respetando la normativa legal
vigente, en comisiones asignadas.

Brindar apoyo en la limpieza y el mantenimiento del vehiculo asignado.

Apoyar en el control diario del Kilometraje del Vehiculo, para la realizacion de su respectivo servicio y
chequeo.

Resultados obtenidos:

>
>

>
>

Y V¥

Apoye en la conduccién de vehiculos asignados al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion.
Brindé apoyo para el buen funcionamiento de los vehiculos que conducia reportando desperfectos que
requieren atencion especial.

Realicé comisiones oficiales en el area urbana y en el interior de la republica.

Brindé apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos de la Seccion de Servicios Generales de la Direccion
del Deporte y la Recreacion.

Realice actividades de apoyo a la recoleccion de correspondencia de las diferentes areas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Brindé apoyo en la distribucién de correspondencia y documentacion a los lugares asignados.

Brindé apoyo en la recoleccion de la correspondencia de las diferentes unidades de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.
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Jefe de la Seccitn de Servicios Generales
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



